Belegungsplan: Zaehlbogen fuer die Erhebung

Blanko-Bogen fuer die manuelle Stichprobenzaehlung. Je Etage ein Bogen, drei Zaehlungen am Tag,
mindestens vier Wochen. Stand: August 2026

Regeln fuer die Zaehlung

Eine Zaehlung ist nur dann vergleichbar, wenn alle Zaehlenden dieselbe Regel anwenden. Diese fuenf vorab
abstimmen — sonst misst man die Zaehlenden und nicht die Etage.

Ein Platz gilt als genutzt, wenn dort eine Person arbeitet.
Jacke ueber der Lehne, Tasche am Tisch oder ein aufgeklappter Laptop ohne Person zaehlen nicht.

Drei Zaehlungen am Tag: 9:30, 11:30, 14:30 Uhr.
Eine einzige Zaehlung verfehlt den Peak systematisch.

Gesperrte Plaetze getrennt notieren, nicht als frei zaehlen.

Besprechungs- und Pausenraeume nicht mitzaehlen.
Sie haben eine eigene Kapazitaetslogik und verfaelschen die Quote.

Besondere Tage markieren: Betriebsversammlung, Brueckentag, Schulferien, Umzug.

Kopfdaten

Feld Eintrag

Gebaeude / Etage

Plaetze gesamt

davon gesperrt
Erhebungszeitraum von / bis

Zaehlung durch

Zaehlbogen

Besonderheit
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Zaehlbogen (Fortsetzung)

14:30 Besonderheit

Auswertung von Hand

Peak = hoechster einzelner Zaehlwert im gesamten Zeitraum, ohne die markierten Sondertage. Peak-Auslastung =
Peak geteilt durch nutzbare Plaetze (gesamt minus gesperrt). Nach dieser Zahl wird die Flaeche geplant, nicht
nach dem Mittelwert.

Kennzahl Rechenweg Ergebnis

Nutzbare Plaetze gesamt minus gesperrt
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Peak (hoechster Wert) Maximum aller Zaehlungen
Peak-Auslastung Peak / nutzbare Plaetze

Mittlere Auslastung Mittel aller Werte / nutzbare Plaetze
Spanne Peak minus Mittel je groesser, desto ungleicher verteilt

Vollstaendige Erklaerung der Kennzahlen: wersitztwo.de/bueroplanung/belegung/belegungsquote-berechnen.htmi
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